= EneryoBit

INGINER ADMINISTRATIV

Candidatul ideal

Studii superioare in domeniul tehnic: Inginerie economica

Limba engleza — nivel avansat

Cunostinte de operare calculator (pachet Office (Word, Excel, PowerPoint)

Abilitati: atentie distributiva, capacitate de adaptare, lucru in echipa, comunicare

eficienta

Responsabilitati

Asigura activitati specifice desemnate de superiorul direct in vederea atingerii
obiectivelor comerciale si de promovare a produselor si serviciilor furnizate

Ofera suport intregii echipe in activitatea de comercial-ofertare/participare la licitatii prin
intocmirea documentelor necesare

Sprijina superiorul ierarhic in negocierea conditiilor contractuale cu beneficiarii

Sprijina intregul departament in pregatirea ofertelor tehnice catre clienti

Tntocmeste documente specifice de eligibilitate/calificare pentru procedurile de licitatii la
care participa intregul departament;

Introduce facturi furnizori, facturi clienti si extrage rapoarte din programul specializat de

contabilitate.

*Cei interesati pot sa-si trimita cv-ul pe adresa hr@energobit.com

** Doar cei selectati vor fi contactati!


mailto:hr@energobit.com

